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Приложение 12 к приказу 
Председателя Комитета по статистике 
Министерства национальной экономики 
Республики Казахстан 
от «4» 2020 года № 14

Инструкция по заполнению статистической формы общегосударственного статистического наблюдения
«Отчет о деятельности малого предприятия»
(индекс 2-МП, периодичность годовая)

1.	Настоящая инструкция по заполнению статистической формы общегосударственного статистического наблюдения «Отчет о деятельности малого предприятия» (индекс 2-МП, периодичность годовая) 
 разработана в соответствии с подпунктом 8) статьи 12 Закона Республики Казахстан от 19 марта 2010 года «О государственной статистике» и детализирует заполнение статистической формы общегосударственного статистического наблюдения «Отчет о деятельности малого предприятия» (индекс 2-МП, периодичность годовая) (далее – статистическая форма).
2.	Следующие определения применяются в целях заполнения данной статистической формы: 
1)	доля меньшинства – часть чистых результатов деятельности и чистых активов дочерней компании, приходящаяся на долю, которой материнская компания не владеет прямо или косвенно через дочерние компании;
2)	активы – ресурсы, контролируемые организацией в результате прошлых событий, от которых ожидается получение будущих экономических выгод;
3)	балансовая стоимость актива или обязательства – сумма, по которой актив или обязательство признается в балансе;
4)	движение денежных средств – поступление и выбытие денег и их эквивалентов за период, классифицирующееся по операционной, инвестиционной и финансовой деятельности;
5)	давальческое сырье – сырье, принадлежащее заказчику, переданное на промышленную переработку другим предприятиям для производства из него продукции;
6)	амортизация – процесс постепенного переноса стоимости приобретенного актива на себестоимость продукции или на расходы, который происходит в течение срока полезного использования актива;
7)	незавершенное производство (строительство, полуфабрикаты, инструменты, приспособления собственной выработки) – продукция, не прошедшая всех стадий, предусмотренных технологическим процессом и находящаяся в процессе производства (детали и полуфабрикаты на всех стадиях производственного процесса, изготовленные, но не полностью укомплектованные);
8)	административные расходы – управленческие и хозяйственные расходы, не связанные с производственным процессом;
9)	первоначальная стоимость – стоимость фактически произведенных затрат по возведению или приобретению основных средств, включая уплаченные, невозмещаемые налоги и сборы, а также затраты по доставке, монтажу, установке, пуску в эксплуатацию и любые другие расходы, непосредственно связанные с приведением актива в рабочее состояние для его использования по назначению, а также стоимость основных средств по действующим рыночным ценам на определенную дату;
10)	валютная позиция – валовая позиция по активам и обязательствам, выраженным в иностранной валюте, пересчитанная в тенге с применением конечного курса обмена валют на отчетную дату;
11)	здание – построенный на постоянной основе объект, состоящий из несущих и ограждающих или совмещенных (несущих и ограждающих) конструкций, предназначенный для проживания, пребывания людей или животных, хранения предметов в зависимости от функционального назначения объекта;
12)		дебиторская задолженность – сумма долгов, причитающаяся предприятию от юридических или физических лиц по итогам хозяйственных взаимоотношений с ними;
13)		лица, выполняющие работы по гражданско – правовым            договорам – лица, принятые по договору или контракту только на время выполнения определенных работ (разовых, специальных, хозяйственных, для выполнения конкретного объема работ), осуществляемых без подчинения внутреннему распорядку организации;
14)		сооружения – инженерно-строительный объект (кроме здания), назначением которого является создание условий, необходимых для осуществления процесса производства путем выполнения тех или иных технических функций, не связанных с изменением предмета труда, или для осуществления различных непроизводственных функций;
15)		движение денежных средств от инвестиционной                деятельности – денежные потоки от приобретения и продажи внеоборотных активов и других инвестиций, не относящихся к денежным эквивалентам;
16)		денежные пособия работникам за счет средств                    предприятия – компенсации, выплачиваемые в результате ликвидации организации, сокращения численности или штата работников, материальная помощь, оказываемая работнику в разовом порядке (свадьба, рождение ребенка), социальные пособия по временной нетрудоспособности (общие заболевания, беременность и роды, усыновление или удочерение), выплаты работнику в возмещении вреда, причиненного увечьем или иным повреждением здоровья по вине работодателя (при отсутствии страхового возмещения);
17)		основной вид деятельности предприятия – вид деятельности, добавленная стоимость которого превышает добавленную стоимость любого другого вида деятельности, осуществляемого субъектом;
18) расходы по корпоративному подоходному налогу – расходы по уплате налога на прибыль, подлежащий уплате в бюджет (возврату из бюджета) в отношении налогооблагаемого дохода (налогового убытка) в соответствии с налоговым законодательством Республики Казахстан;
19)		расходы на финансирование – расходы по вознаграждениям, на выплату процентов по финансовой аренде, расходы от изменения справедливой стоимости финансовых инструментов  и прочие расходы на финансирование;
20)		доходы от финансирования – доходы по вознаграждениям, дивидендам, от финансовой аренды, от операций с инвестициями в недвижимость, от изменения справедливой стоимости финансовых инструментов  и прочие доходы от финансирования;
21)		движение денежных средств от финансовой деятельности – получение и расходование денежных средств от операций по привлечению денег от инвесторов и кредиторов, то есть операций, связанных с заемными средствами и собственным капиталом;
22)		запасы – краткосрочные активы предприятия, предназначенные для использования в производственном процессе, при предоставлении услуг или для продажи;
23)		совместительство – выполнение работником другой регулярной оплачиваемой работы на условиях трудового договора в свободное от основной работы время;
24)		вторичный вид деятельности – вид деятельности, помимо основного, который осуществляется с целью производства продуктов для третьих лиц;
25)		фонд заработной платы работников – начисленные суммарные денежные средства организации для оплаты труда работников в денежной и натуральной форме (должностные оклады (тарифные ставки), доплаты, надбавки, премии и иные выплаты стимулирующего и компенсирующего характера), с учетом налогов и других удержаний (подоходный налог, обязательные пенсионные взносы) независимо от источника их финансирования и срока фактических выплат;
26)		фактическая численность работников (принимаемая для исчисления средней заработной платы) – численность работников списочного состава за вычетом отдельных категорий работников, имеющих формальное прикрепление к работе;
27)		списочная численность работников – численность лиц, принятых по трудовому договору, независимо от срока его заключения, кроме лиц, выполняющих работы по договорам гражданско-правового характера, а также принятых на работу по совместительству;
28)		нематериальный актив – идентифицируемый неденежный актив, не имеющий физической формы, удерживаемый для использования в производстве или поставке товаров или услуг, в целях сдачи в аренду другим сторонам или в административных целях;
29)		материальные затраты – стоимость материальных ресурсов, сформированная исходя из цены их приобретения (без учета НДС, акцизов), включая наценки (надбавки), комиссионные вознаграждения, уплаченные снабженческим, посредническим, внешнеэкономическим организациям, стоимость услуг товарных бирж, таможенные пошлины, расходы на транспортировку, хранение и доставку, осуществляемые силами сторонних организаций и физических лиц, не являющихся персоналом предприятия;
30)		машины и оборудования – устройства, преобразующие энергию, материалы и информацию;
31)		обязательство – существующая обязанность индивидуального предпринимателя или организации, возникающая из прошлых событий, урегулирование которой приведет к выбытию ресурсов, содержащих экономические выгоды;
32)		основные средства – материальные активы, которые удерживаются субъектом для использования в производстве или поставке товаров (работ, услуг), для сдачи в аренду другим лицам, прироста стоимости или для административных целей; предполагается использовать в течение более чем одного периода;
33)		топливо – стоимость всех видов топлива, как приобретенного со стороны, так и выработанного самим предприятием, расходуемого на технологические цели, выработку всех видов энергии, отопление зданий, транспортные работы по обслуживанию производства, выполненные транспортом предприятия;
34)		движение денежных средств от операционной                            деятельности – денежные средства от следующих операций, которые сформировали чистую прибыль за счет операционной деятельности;
35)		использовано продукции на собственные нужды (внутризаводской оборот) – это выработанные предприятием готовые изделия и полуфабрикаты в натуральном и стоимостном выражениях, которые используются предприятием на собственные промышленно-производственные нужды (кроме продукции, зачисленной в состав основных средств данного предприятия);
36)		объем произведенной продукции, выполненных работ и оказанных услуг – стоимость всей выпущенной продукции, выполненных работ и оказанных услуг в ценах производителя;
 37)	цена производителя – цена единицы реализуемой продукции в момент ее выхода из ворот предприятия без учета налога на добавленную стоимость, акцизов, прочих косвенных налогов, торговой, сбытовой наценки и транспортных расходов, связанных с движением продукции от производителя к покупателю;
38)		производственные расходы – затраты, формирующие себестоимость произведенной продукции и оказанных услуг основного и вторичного видов деятельности;
39)		непроизводственные расходы – расходы периода, которые включают расходы по реализации продукции и оказанию услуг, административные расходы, расходы на финансирование и прочие расходы;
40)		себестоимость реализованной продукции и оказанных                         услуг – это расходы, связанные с производством продукции, которая была реализована в течение отчетного периода, включая издержки производства и заработную плату работников;
41)		доход от реализации продукции и оказания услуг – сумма полученного и подлежащего к получению дохода за минусом налога на добавленную стоимость, акцизов, а также стоимости возвращенных товаров, скидки с продаж и скидки с цены, представленных покупателю;
42)		прочие доходы – доходы от выбытия активов, от безвозмездно полученных активов, от государственных субсидий, от восстановления убытка от обесценения, от курсовой разницы, от операционной аренды, от изменения справедливой стоимости биологических активов и прочие;
43)		прочие расходы – прочие непроизводственные расходы, которые возникают независимо от процесса обычной деятельности: выбытие и обесценение активов, курсовая разница, создание резерва и списание безнадежных требований, расходы по операционной аренде, расходы от изменения справедливой стоимости биологических активов и другие;
44)		сырье и материалы, покупные полуфабрикаты и комплектующие изделия – стоимость всех материалов, используемых в процессе изготовления продукции и оказания услуг, с учетом транспортно-заготовительных расходов;
45)		расходы – уменьшение экономических выгод в течение отчетного периода в форме оттока или уменьшения активов или возникновения обязательств, которые приводят к уменьшению капитала, отличному от уменьшения, связанного с распределением лицам, участвующим в капитале;
46)		энергия – стоимость всех видов покупной энергии, расходуемой на технологические, энергетические, двигательные и другие производственные нужды субъекта.
3.	В разделах 2 и 2.1 под объемом произведенной продукции, выполненных работ и оказанных услуг указывается стоимость объема реализованной продукции и оказанных услуг (без учета стоимости товаров, купленных для перепродажи, налога на добавленную стоимость, акцизов), продукции и оказанных услуг, использованных внутри предприятия, изменений запасов готовой продукции, находящихся на складах и предназначенных для продажи и прироста (уменьшения) остатка незавершенного производства и строительства.
Для промышленных предприятий объем произведенной продукции, выполненных работ и оказанных услуг приводится с учетом стоимости продукции, произведенной из давальческого сырья, и стоимости внутризаводского оборота.
Для предприятий, занимающихся торговой деятельностью, объемом произведенной продукции, выполненных работ и оказанных услуг является разница между доходом от реализации товаров и расходами на приобретение товаров. В случае реализации товаров по цене, равной или ниже стоимости приобретенных товаров, объем произведенной продукции и оказанных услуг по торговой деятельности будет равен величине издержек обращения.
Для обменных пунктов объемом произведенной продукции, выполненных работ и оказанных услуг является разница между стоимостью продажи и покупки валюты. 
Для предприятий, занимающихся сдачей в аренду площадей и оборудования, объемом произведенной продукции, выполненных работ и оказанных услуг является выручка, полученная за предоставление во временное пользование своих активов по договору аренды. 
Для предприятий общественного питания, ресторанов объем произведенной продукции, выполненных работ и оказанных услуг приравнивается к его товарообороту, включая поставку готовой пищи. При этом проданные напитки и продукты являются материальными затратами и включаются в объем произведенной продукции.
Для гостиниц объемом произведенной продукции, выполненных работ  и оказанных услуг является доход от предоставления гостиничных услуг, включая услуги ресторанов.
Объемом произведенной продукции, выполненных работ и оказанных услуг финансового посредничества (микрокредитные организации, кредитные товарищества, ломбарды, другие) является стоимость услуг, определяющаяся косвенным путем как разница между доходами от собственности, полученными финансовыми посредниками (за исключением чистого дохода, полученного от инвестирования их собственных средств), и процентами, выплаченными их кредиторам.
При заполнении показателей в столбце В раздела 2.1 указывается 
5-значный код вида деятельности в соответствии с общим классификатором видов экономической деятельности.
В статистических формах не используется понятие «сторно», поэтому при возникновении таких ситуаций сторнировочная запись выражается как увеличение (уменьшение) дебетовых или кредитовых оборотов конкретных счетов.
4.	В строке 3 раздела 4 под валовой прибылью понимается разница дохода от реализации продукции и оказания услуг и себестоимости реализованной продукции и оказанных услуг.
В строке 10 под прибылью (убытком) до налогообложения понимается разница между суммой валовой прибыли, доходов от финансирования, прочих доходов и суммой расходов по реализации продукции и оказанию услуг, расходов на финансирование, административных и прочих расходов.
В строке 12 под итоговой прибылью (убытком) понимается разница между прибылью (убытком) до налогообложения и расходами по корпоративному подоходному налогу.
5. По строкам 7 и 8 раздела 1 указываются сведения по работникам списочного состава. 
6. При заполнении строки 9 раздела 1 учитываются работники, находившиеся на дистанционной работе исходя из фактической численности работников предприятия
7.  По строке 7 раздела 1.1 указываются данные по списочной численности работающих на «зеленых рабочих местах».
К зеленым рабочим местам относятся рабочие места, способствующие сохранению и восстановлению окружающей среды. 
При определении зеленых рабочих мест необходимо руководствоваться следующими условиями:
1) в случае, если предприятие производит экологические товары и услуги, то все рабочие места на предприятии оцениваются как зеленые рабочие места. 
К экологическим товарам и услугам относят товары и услуги, которые приносят пользу окружающей среде, уменьшают или устраняют нагрузку на окружающую среду или способствуют более эффективному использованию природных ресурсов. 
Экологические товары и услуги подразделяются на товары и услуги, связанные с:
использованием, развитием возобновляемых форм энергии; 
повышением энергоэффективности (например, энергоэффективное оборудование, приборы, транспортные средства, а также продукты и услуги, повышающие энергоэффективность зданий);
сокращением и удалением загрязнения, минимизацией выбросов и отходов вредных веществ в окружающую среду, включая их сбор, переработку, утилизацию и повторное использование; 
сохранением природных ресурсов (продукты и услуги, связанные с органическим сельским хозяйством и устойчивым лесным хозяйством; управление земельными ресурсами; сохранение почвы, воды или дикой природы);
соблюдением экологических норм, просвещением и подготовкой кадров, научными исследованиями и разработкой в области охраны окружающей среды, экологическим мониторингом, информированием общественности об экологических проблемах.
Все рабочие места на предприятиях, связанные со сбором, обработкой и распределением воды (ОКЭД 36), канализационной системой (ОКЭД 37), обращением с отходами (ОКЭД 38), рекультивацией и прочими услугами в области удаления отходов (ОКЭД 39) и деятельностью гидрометеорологической службы (ОКЭД 74.90.1), в сфере возобновляемой энергии, в системе государственного управления и администрирования природоохранной деятельности полностью, относятся к зеленым рабочим местам.  
Если предприятие производит более одного продукта или услуги, часть из которых являются экологическими, то к зеленым рабочим местам относятся рабочие места, непосредственно вовлечённые в процесс создания экологических товаров и услуг. 
2) в случае если производимый предприятием продукт или услуга не являются экологическими, при этом в производственном процессе используются энерго- и ресурсосберегающие, экологически ориентированные технологии, экологический мониторинг, то к зеленым рабочим местам относятся рабочие места, напрямую связанные с обслуживанием указанных процессов.
8.	Представление данной статистической формы осуществляется на бумажном носителе или в электронном виде. Заполнение статистической формы в электронном виде осуществляется посредством информационной системы «Сбор данных в он-лайн режиме», размещенной на интернет-ресурсе Бюро национальной статистики Агентства по стратегическому планированию и реформам Республики Казахстан (https://cabinet.stat.gov.kz/).
9.	Примечание: Х – данная позиция не подлежит заполнению.
10.	Арифметико-логический контроль:
1) Раздел 1:
строка 4 = сумме строк 1, 2, 3;
2) Раздел 1.1:
строка 4 = строка 1+ строка 2 – строка 3;
3) Раздел 2:
строка 1 = сумме строк 1.1, 1.2 для каждой графы;
4) Раздел 3:
графа 1 = сумме граф 2, 3 для каждой строки;
строка 1 = сумме строк 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.5 для каждой графы;
строка 3 > строки 3.2 для каждой графы;
строка 3.1 ≤ строки 3 для каждой графы;
строка 5 = сумме строк  5.1, 5.2, 5.3, 5.4 для каждой графы;
строка 5.1.1 ≤ строки 5.1 для каждой графы;
строка 5.1.2 ≤ строки 5.1 для каждой графы;
строка 5.1.3 ≤ строки 5.1 для каждой графы;
строка 6 = сумме строк 1, 2, 3, 4, 5 для каждой графы;
5) Раздел 4:
строка 3 = строка 1 – строка 2;
строка 10 = сумма строк 3, 4, 5 – строка 6 – строка 7 – строка 8 – строка 9;
строка 12 = строка 10 – строка 11;
6) Раздел 5:
    строка 1 ≥сумме строк 1.1, 1.2 
7) Раздел 6:
строка 1 = сумме строк 1.1, 1.2, 1.3 для каждой графы;
строка 4 = сумме строк 4.1, 4.2, 4.3, 4.4, 4.5, 4.6 для каждой графы;
строка 6 = сумме строк 1, 2, 3, 4, 5 для каждой графы;
строка 13 = сумме строк 7, 8, 9, 10, 11, 12 для каждой графы;
строка 14 = сумме строк 6, 13 для каждой графы;
строка 14 = строке 31 для каждой графы;
строка 15.1 ≤ строки 15 для каждой графы;
строка 19 =  сумме строк 15, 16, 17, 18 для каждой графы;
строка 20.1 ≤ строки 20 для каждой графы;
строка 23 =  сумме строк 20, 21, 22 для каждой графы;
строка 30 = сумме строк 24, 25, 26, 27, 28, 29 для каждой графы;
строка 31 = сумме строк 19, 23, 30 для каждой графы;
8) Раздел 7:
графа 1 = сумме граф 2, 3 для каждой строки;
строка 2 ≥ строке 2.1 для каждой графы;
строка 2.1.1 ≤ строки 2.1 для каждой графы;
строка 3 = строка 1 – строка 2 для каждой графы;
строка 6 = строка 4 – строка 5 для каждой графы;
строка 8 ≥ строке 8.1 для каждой графы;
строка 8.1 ≥строке 8.1.1 для каждой графы;
строка 9 = строка 7 – строка 8 для каждой графы
строка 10 = сумме строк 3, 6, 9 для каждой графы;
9) Раздел 8:
графа 1 = сумме граф 2,3,4,5 для каждой строки;
строка 1  ≥ сумме строк 1.1, 1.2, 1.3 для каждой графы;
строка 2 ≥ сумме строк 2.1 и 2.2 для каждой графы;
строка 2.1 ≥ строке 2.1.1 для каждой графы;
строка 3 = строка 1 – строка 2 для каждой графы;
10) Раздел 9:
графа 10 = сумма граф 1, 2, 3, 4 – графа 5 – графа 7 – графа 8 для каждой строки;
строка 1 = сумме строк 2, 3, 4, 5,6 для каждой графы;
строка 2 = сумме строк 2.1, 2.2 для каждой графы;
строка 3 = сумме строк 3.1, 3.2 для каждой графы;
строка 4= сумме строк 4.1, 4.2, 4.3 для каждой графы;
11) Раздел 10:
строка 1 = сумме строк 2, 3, 4,5, 6,  для каждой графы;
строка 2 = сумме строк 2.1, 2.2 для каждой графы;
строка 3 = сумме строк 3.1, 3.2 для каждой графы;
строка 4 = сумме строк 4.1, 4.2, 4.3 для каждой графы;
12) Контроль между разделами:
строка 1 по графе 2 раздела 2 = строке 1 раздела 4 по графе 1;
строка 1.2 раздела 2 = сумме строк 1,2,3,4,5 раздела 2.1 по соответствующим графам;
строка 6 по графе 3 раздела 3 = сумме строк 6,7,8,9 раздела 4.


Результаты согласования
Агентство по стратегическому планированию и реформам Республики Казахстан - директор Департамента Самат Советович Жасузаков, 28.01.2022 09:00:34, положительный результат проверки ЭЦП
Министерство юстиции РК - Вице-министр Наталья Виссарионовна Пан, 31.01.2022 19:16:54, положительный результат проверки ЭЦП
Результаты подписания
Бюро национальной статистики Агентства по стратегическому планированию и реформам Республики Казахстан - Исполняющий обязанности руководителя Ж. Джаркинбаев, 01.02.2022 09:32:00, положительный результат проверки ЭЦП
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